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Provozni rad verejné DS Jihlava

Udaje o zarizeni

Oznaceni registrované détske skupiny: DS Jihlava

Adresa zarizeni: Stefanikovo namésti 1972/2, 586 01 Jihlava
Telefonni spojeni: 602164213

E-mail: dsjihlava@seznam.cz

Webové stranky: www.dsjihlava.cz

Typ: Détska skupina pro verejnost

Kapacita: 6 déti

Provozni doba: pondéli - patek, 7:00 — 16:00 hodin

Den zapoceti poskytovani sluzby: 4. 5. 2020

Provozovatel: Organizace nevidomych z.s., stredisko Jihlava, Jirdskova 3960/32
586 01 Jihlava

ICO: 26615932

Statutarni zastupce: Erika Ganova

1. UVODNI USTANOVENI

1.1. VSeobecna ustanoveni

Provozni fad obsahuje pravidla o zajiSténi radného chodu verejné détské skupiny
Détska skupina Jihlava (dale jen "DS lJihlava"), o poskytovani sluzeb péce o dité v
DS Jihlava, o hygienickych normach a dalSi souvisejici pravidla tykajici se détské
skupiny.

DS Jihlava je urena pro déti od tfi let do Sesti let. Je zamérena na zajisténi potreb
ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a predavani kulturnich a hygienickych navykd
ditéte.

Déti jsou zapojovany do aktivit, které jsou zamérené na rozvoj kliCovych
kompetenci. Podrobné&jsi popis je zpracovan v Planu vychovy a péce, ktery se
pruzné prizplsobuje aktudlnim potfebam déti.

Provoz verejné détské skupiny je zajiStén v prostorach skladajicich se z mistnosti
pro denni pobyt a odpocinek, prostorem pro odkladani odévd, koupelnou (vana se
sprchou, umyvadlo, nocnik) détskou toaletou s umyvadlem, WC pro persondl a
Uklidova mistnost s vylevkou a sprchovym koutem, kuchynkou s vyhrazenou casti
kuchynské linky pro détskou skupinu. Venkovni aktivity probihaji v prostorach
verejné zelené a na prilehlych détskych hristich.

V prostorach DS Jihlava plati pro pecujici osoby a rodi¢e/zakonné zastupce déti
prisny zakaz koureni a pozivani jinych navykovych latek.
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PéCi o déti vykonavaiji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,pecuijici osoby”), ktefi jsou
odborné zpdsobili podle zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond.

Provozni rad je nedilnou soucasti smlouvy o poskytovani péce v DS Jihlava a je k
dispozici v prostorach DS Jihlava a na webovych strankach poskytovatele.

1.2. Pravni predpisy

Détska skupina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pri vychové a vzdélavani
nebo s nim pfimo souvisejicich Cinnostech a pri poskytovani dalSich sluzeb a
poskytuji détem a jejich rodicim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Ridi se zAkonem &.247/2014 Sb. o détské skupiné a vyhlaskou ¢.281/2014 Sb. o
hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny, v platném znéni.

2. REZIMOVE POZADAVKY

2.1. Dochazka ditéte do verejné détské skupiny

Dité je tfeba predavat a vyzvedavat ve stanovenych casech dle zvolené varianty
péce, aby nebyl narusen provoz zarizeni. Prichod v Case od 7:00 do 8:00 hod. a
odchod v ¢ase od 14:00 do 16:00 hod. V pripadé pdldenni dopoledni dochazky je
odchod mezi 12:00 az 12:15 hod.

Rodice, nebo jiné povérené osoby predavaji dité osobné pecujici osobé. Pri zahajeni
dochazky ditéte do détské skupiny je uplatfiovan individudlné prizplsobeny
adaptacni rezim. Dité mlze byt predano/vyzvednuto i mimo prostory DS Jihlava
(napf. na hristi).

Pfipadna nepfitomnost ditéte musi byt fadné a vcas hlasena prostrednictvim
telefonu nejpozdéji do 8:00 hod. dne absence. Pfedem znamou nepfitomnost
omlouvaji rodi¢e predem. Odchod v jinou nez obvyklou dobu je nutné rovnéz ohlasit
predem.

Je nepripustné, aby déti do détské skupiny dochazely samostatné, bez doprovodu
rodi¢d nebo jiné povérené osoby. Pokud nemohou rodic¢e vyzvednout dité v détské
skupiné osobné, povéri timto jinou osobu. Tato povérena osoba musi byt uvedena v
Prihlasce do DS Jihlava.

Pokud si rodi¢/zakonny zastupce, nebo jind povérena osoba nevyzvedne dité ve
stanovené dobé, pecuijici osoba provede nasledujici: pokusi se zakonné zastupce
nebo povérené osoby telefonicky kontaktovat (telefonicky informuje vedouci détské
skupiny).

Vedouci détské skupiny je opravnén kontaktovat organ socialné-pravni ochrany
ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD
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pohotovostni sluzbu, mize peCujici osoba kontaktovat pfisluSny obecni Gfad nebo
Policii CR, pripadné Méstskou policii. Ve spolupraci s policii zajisti predani ditéte
pracovnikovi OSPOD.

2.2. Rezim dne

Rezim dne je z organizacnich dlvodl castecné stanoven, pecujici osoby ho pruzné
prizplsobuji aktudlnim potfebam déti. V détské skupiné je dostatecné dbano na
soukromi déti.

prichody déti: 7:00 — 8:00 hodin

- spontanni hry déti: 7:00 — 8:00 hodin

- ranni program, dopoledni svacina: 8:30 — 9:00 hodin
- dopoledni program, pobyt venku: 9:30 — 11:30 hodin
- obéd: 11:30 — 12:00 hodin

- vyzvedavani déti: 12:00 — 12:15 hodin

- odpoledni odpocinek: 12:30 — 14:00 hodin

- vyzvedavani déti: 14:00 — 16:00 hodin

- ukonceni provozu: 16:00 hodin

2.3. Spontanni hry
Spontanni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s Cinnostmi fizenymi pecujicimi
osobami ve vyvazeném pomeéru, se zretelem na individualni potreby déti.

2.4. Didakticky cilené Cinnosti
Probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace
pecujicich osob s détmi, vychazeji z potfeby a zajmd déti.

2.5. Pohybové aktivity
- pravidelné zdravotné zamérené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci,
dechova, relaxacni) a pohybové hry
- prlibézné pohybové chvilky a hudebné pohybové cinnosti
- denné dostatecné zarazovani pohybu pri spontannich hrach a pobytu venku

2.6. Pobyt venku
Minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, i odpoledne po odpocinku do
odchodu déti dom@. Pobyt venku se neuskuteciiuje pfi mrazu pod -10°C, pfi silném
vétru, silném desti a pfi inverzich.
Prostory k pobytu venku:

- verejna hristé, ktera jsou k dispozici na tzemi obce Jihlava,

- vychazky do prirody v okoli.
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2.7. Odpocinek, spanek, relaxace

Odpocinek, spanek a relaxace vychazi z individualnich potreb déti, po obédé cca 1,5
h. Déti se na spanek prevlékaji do pyzama. Nemuseji spat, mohou odpocivat. Maji
moznost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku. VZzdy mohou samostatné
uspokojit své hygienické potreby.

2.8. Stravovani

Jidlo je dodavano v souladu s hygienickymi predpisy a je vydavano v kuchynce.
Obédy jsou zajistény dodavatelsky, svaCinky si déti budou nosit. Strava je
prizplsobena détem. Obédy se vydavaji od 11:30 do 12:00 hodin. Jidlo na talite
pripravuje pecujici osoba.

Pri obédé pouzivaji déti dle moznosti pribory. VSichni zaméstnanci vedou déti k
samostatnosti. Malym détem pomaha dle potfeby pecujici osoba.

Svaciny se podavaji v dobé od 8:30 do 9:00 hodin. Cas na podavani jidel je mozno
posunovat v rozpéti cca 20 minut v navaznosti na program.

Odhlasovani obédl je nutné oznadmit nejpozdéji jeden pracovni den predem do
12:00 hodin telefonicky. Pfi odhlasovani je tfeba uvést presny termin, od kdy do
kdy nebude stravnik odebirat stravu. V pripadé, Ze dité neni odhlasené den predem
do 12:00 hod, rodice na prislusny den stravné hradi.

Rodi¢e maji v pfipadé nepfitomnosti ditéte v détské skupiné z dlvodu nemoci
moznost prvni den v dobé od 11:30 do 11:45 hodin odebrat obéd v DS Jihlava do
vlastniho jidlonosice.

2.9. Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny. Maji k dispozici hrnecky. Pecujici
osoby vedou déti k piti, napoj dopliuji vzdy dle potreby. Napoje se obménuii - Caje,
ovocné Stavy, voda.

2.11. Zplisob nakladani s pradlem

Vyména lGzkovin se provadi jednou za 3 tydny, v pfipadé potteby ihned. Prani a
suseni |Gzkovin zajiStuje DS Jihlava.

PyZama si nosi déti vlastni. Jsou ménéna kazdy tyden. Vzdy v patek si déti odnesou
pouZité pyZamo a v pondéli si prinesou Cisté. Prani zajist'uji rodice.

3. ORGANZACNI POZADAVKY

3.1. Organizace skolniho roku

Provoz détské skupiny bude zahdjen 3. 5. 2020. Détska skupina bude fungovat
celorocné i v dobé Skolnich prazdnin. Planované omezeni nebo preruseni provozu
oznami rodi¢lm vedouci détské skupiny nejméné jeden mésic predem.
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Ve dnech statnich a ostatnich svatk( je provoz uzavien. Pfipadné omezeni je mozné
za nepredvidanych havarijnich situaci. O kazdém nahlém provoznim omezeni budou
rodice v dostate¢ném predstihu informovani.

DS Jihlava umoznuje predevsSim celotydenni dochazku, nebo Cerpani jednotlivych
dnl v tydnu (pokud je volna kapacita).

3.2. Prijimaci rizeni a zapis ditéte
Rodice/zakonni zastupci zadaji o zapis ditéte do DS Jihlava na zakladé prihlasky.
Dite se do detske skupiny pfijima podle nasledujicich kritérii:
- rodi¢ ditéte je zaméstnan/OSVC, soustavné se pfipravuje na zaméstnani nebo je
v evidenci Uradu prace,

- dité je starsi dvou let.

Dité je prijato do DS Jihlava podpisem smlouvy. Déti jsou pfijimany na dobu urcitou
a to na dobu Skolniho roku vcetné letnich prazdnin. Déti nepfijaté do détské skupiny
se stavaji nahradniky.

Podle zakona 267/2015 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjSich
predpisl vydanych na zakladé tohoto zakona, stanovi specifickou podminku pfijeti
ditéte do predskolniho zafizeni, kterou je doklad prokazujici, ze se dité podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo ze je proti nakaze imunni nebo se
nemiZze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

3.3. Evidence ditéte )
Provozovatel zafizeni vede evidenci déti. Udaje ziskava z prihlasky a smlouvy.
Evidovany budou nasledujici tdaje:

- jméno, popripadé jména, a prijmeni, datum narozeni a adresa mista pobytu
ditéte,

- jméno, popfipadé jména, pfijmeni rodic¢l a adresa mista pobytu alespon jednoho
z rodicq, lisi-li se od adresy mista pobytu ditéte,

- jméno, popripadé jména, prijmeni a adresa mista pobytu osoby, ktera na
zakladé povéreni rodice mize pro dité dochazet,

- dny v tydnu a doba v priibéhu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva,

- Udaj tykajici se Uhrady nakladd za sluzbu péce o dité v détské skuping,

- Udaj o zdravotni pojistovné ditéte,

- telefonni, popripadé jiny kontakt (e-mail) na rodice/zakonného zastupce a na
osobu uvedenou v pismeni c),

- Udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pripadnych omezenich z ného vyplyvaiicich,
které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné;
rodi¢ je povinen informovat poskytovatele o zméné zdravotniho stavu nebo
pripadnych omezenich spojenych se zménou zdravotniho stavu, které by mohly
mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skuping,
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- Udaj o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo Ze je
proti ndkaze imunni anebo Ze se nemlze ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do pfihlasky détsky
|ékar.

Soucasti evidence déti je prihlaska do DS Jihlava a smlouva o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupiné a Udaje v ni uvedené. Rodice/zakonni zastupci jsou
povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité
a jeho prospivani, tyto skuteCnosti uvést do prihlasky, ktera bude vyplnéna
rodicem/zakonnym zastupcem pred prijetim ditéte do détské skupiny a oznamovat
poskytovateli pripadné zmény.

Informace o détech jsou dUsledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu détské
skupiny, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatnéni
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozdéjSich
predpisd.

3.4. Dochazka a dochazkovy systém
Dochazka kazdého ditéte je od 4. 5. 2020 sledovana v elektronickém dochazkovém
systému.

3.5. Uplata v détské skupiné
Sluzba je poskytovana za casteCnou Uplatu, ¢ast, kterou nehradi je rodice je
financovana z Operacniho programu Zaméstnanost.

3.6. Vybava pro déti do détské skupiny

Rodice/zakonni zastupci vybavi dité vhodnym oblecenim a obutim na pobyt venku
(u kterého nebude vadit uspinéni) i uvnitf, vCetné nahradniho obleceni, a
hygienickymi potfebami (papirové kapesniky, jednorazové pleny). Pecujici osoba
zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné oble¢eno podle aktualni situace.
DalSi vybaveni (véci vCetné pyzama na spani apod.) donesou rodice/zakonni
zastupci podle charakteru dochazky a zajisti jeho pravidelnou Udrzbu.

Boty se odkladaji do botniku u vstupu do DS Jihlava, svrchni obleceni do skrinék
v Satnim prostoru. RodiCe previékaji déti v Satnim prostoru. Z bezpecnostnich
dlvodt nesmi mit déti nazouvaci boty (pantofle, crocsy).

Rodice:

- odpovidaji za to, co maji déti v Satnich skfifikach. Pecujici osoby nejsou povinny
kontrolovat obsah skfinék, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty,
léky, apod.),

-pIné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti (obleceni i obuti je oznacené
prijmenim ditéte) a za véci, které si dité bere s sebou do détské skupiny

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

Spolufinancovéno z OP Zaméstnanost, nazev projektu ,,DS Jihlava“
reg.¢. C2.03.1.51/0.0/0.0/19_101/0017232



K Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
* v -
* oy * Operacni program Zamestnanost

VIV

skupiny jednu hracku na spani, vSechny ostatni véci nechava ve své skfifce v
Satné.

3.7. Spolecné aktivity a komunikace s rodici

Kontakt rodicd s pecujicimi osobami probiha v dobé prichodu a odchodu déti z DS
Jihlava. Veskeré informace pro rodiCe jsou zverejiiovany prlbézné na vyvésce v
Satné a na webovych strankach DS Jihlava. Béhem roku mohou byt poradany
spolecné akce rodicl s détmi.

3.8. Urazy a nehody v détské skupiné ,

DS Jihlava ma uzavrené pojisténi z odpovédnosti. Urazem v détské skupiné je uraz,
ktery se stal ditéti pfi vychové, vzdélavani a pri Cinnostech, které s nimi primo
souviseji.

Urazem v détské skupiné neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zarizeni a zpét.

V pripadé Urazu zajisti pecuijici osoba prvni pomoc a oSetreni ditéte, ucini zaznam
do knihy uraz(, informuje vedouci skupiny a rodice/zakonného zastupce ditéte. PFi
zavaznych pripadech je povolana rychla zdravotnicka pomoc.

3.9. Zachazeni s majetkem détské skupiny

Déti jsou pecujicimi osobami a zaméstnanci DS Jihlava vedeny k ochrané majetku.
V pripadé poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodici (zakonnymi zastupci
ditéte) a pozadovana oprava, nahrada skody v co nejkratSim terminu.

4. zP0SOB ZAJISTENI VHODNEHO MIKROKLIMATU

4.1. Zptisob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
- rano pred prichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani,
- v prlibéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani (idedlné 1x za hodinu).

4.2, Teplota vzduchu
Prostory urceny ke hre jsou vytapény na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu
zajist'uji pecujici osoby.

4.3. Osvétleni
Prostory jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem.
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5. HYGIENICKO-PROTIEPIDEMICKY REZIM

5.1. Zdravotni stav ditéte

RodiCe predavaji dité do DS Jihlava zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni
onemocnéni, rodiCe tuto skutecnost neprodlené ohlasi. Zamicovani zdravotniho
stavu ditéte bude povazovano za hrubé narusovani provozniho radu DS Jihlava

Pri priznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské skupiné (trvaly kasel,
bolesti bficha, prlijem, zvraceni, pretrvavajici zelena ryma, Cervené spojivky oci a
podobné ptiznaky jsou priznaky nemoci, i kdyz déti nemaji zvySenou teplotu) jsou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k prevzeti ditéte a zajisténi dalsi zdravotni
péce o dité.

DS Jihlava neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani
personalné. Déti nemocné se samy neciti dobre — bézny rezim je pro né zatéZi a
zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu.

PeCujici osoba ma pravo dité s projevy nemoci odmitnout. Pokud bude rodic trvat
na prevzeti evidentné infekéné nemocného ditéte, budeme pozadovat potvrzeni od
détského Iékare ditéte o bezinfekCnosti.

Léky a léCebné prostredky (kapky, masti, Iéky) v détské skupiné nepodavame.

5.2. Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirame z mistniho vodovodniho radu.

5.3. Zpusob a cetnost uklidu a cisténi
Za radné provadéni Uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovida
pracovnice Uklidu. Zaroven také zodpovida za spravné pouziti Cisticich a
dezinfekCnich prostfedkd. Kontrolu provadi vedouci détské skupiny.
Uklid se provadi nasledovné:
Denné:
setfreni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti
splachovadel, krytu topnych téles a klik u dvefi

- vynaseni odpadk{

- vycisténi koberc vysavacem
za pouziti Cisticich prostfedkll s dezinfekénim uUcinkem umyti umyvadel,
zachodovych mis, sedatek na zachodech

Tydné, vzdy v patek:
- omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce zachodl, umyvarny,

dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapetd,
nabytku

2X roCne:

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost
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reg.¢. C2.03.1.51/0.0/0.0/19_101/0017232



o Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
w v -
* o Operacni program Zamestnanost

-umyti oken véetné ramd
- umyti svitidel
- celkovy uklid vSech prostor skupiny

Malovani:
- 1x za tfi roky nebo dle potreby

6. ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se s Vnitfnimi predpisy a jeho dodrzovani je zavazné pro vsechny
zaméstnance détské skupiny Détska skupina Jihlava a rodiCe déti navstévujicich
détskou skupinu.

Vnitni predpisy jsou trvale umistény na webovych strankach DS a v prostorach DS

Jihlava.
Kontrolu jeho dodrZzovani provadi vedouci détské skupiny.

Tento provozni fad je platny od 4. 5. 2020

Erika Ganova
statutarni zastupce

PR X Evropska unie
* * Evropsky socialni fond
™ Operacni program Zaméstnanost
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